المرحلة : الثانية
المادة : الحاسوب
الفصل : الثالث
عدد الساعات:2

مفردات المنهج

1. تشغيل البرنامج
2. كتابة نص ، حذف نص ، نسخ + لصق من موقع لأخر
3. البحث عن النص واستبداله
4. التصحيح التلقائي والتنسيق التلقائي
5. الخروج من البرنامج
6. التنسيق ,التنسيق البسيط للأحرف تغيير الخط
7. تنسيق نص ,تنسيق فقرة,تنسيق الأنماط
8. تنظيم المستندات
9. استخدام المدقق الإملائي, استخدام المدقق النحوي
10. استخدام توصيل الكلمات التلقائي
11. الهوامش (إدخال التواريخ وأرقام الصفحات)

12. الجداول
13. تنقل بين الجداول, تنسيق الجدول
